
 
Pereira, 27 de septiembre de 2020 
 
A continuación, presento las evidencias de formación y preparación de información en las 
diferentes plataformas entregadas a los Aprendices de esta ficha. 
 

Ficha de Caracterización Programa de Formación 

LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS 
GRADO 10 C 

FICHA: 2093674 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 
CLASE VIRTUAL 

07/09/2020 CLASE LORENCITA VILLEGAS Sección en Línea - Competencia Elaborar 
Documentos - Elaboración de Carta según GTC 185  en Word para elaborar 
documentos, asistieron 19 de 30 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 

14/09/2020 CLASE LORENCITA VILLEGAS Sección en Línea - Asistieron al Lanzamiento de la 
Rueda de Negocios, asistieron 19 de 30 

 
 

21/08/2020 CLASE LORENCITA VILLEGAS Sección en Línea - Competencia Elaborar 
Documentos - Elaboración de Actas e Informes según GTC 185, asistieron 13 de 30 
 
 
 
 
 
 
        
 
  
 
 

 
Cordialmente, 



 

Martha Inés Osorio Jiménez 
Instructor Articulación con la Media 
Técnico en Asistencia Administrativa 
C.C. 66.888.620 
Cel: 311 – 334 33 47 
 
 

1. integral life - Cristina Londoño, Juan sebastian Nieto, Melissa Quintana, Laura Pinta: 

Mermelada y productos integrales para diabéticos 

2. Charger Stiven Gómez, Jorge Luis, Alexander Pérez, María Camila López: Hacen cargadores 

que no necesitan conexión. 

3. Fotografia, Maria Jose Granada, Juliana Rivera y vanessa,  juliana betancurt 

4. Tapi Cupcake por Evelin Zuluaga- Carol Marin- Ema katerin- Nicole Zuluaga  

5. Recycle Integrantes Nataly Quintero Dahiana Santiago Mailyn barrera Juan Manuel González: 

elaboramps productos de calidad basados en material reciclable- decoración con vidrio entre 

otros. 

6. SARBARA- Sebastian Madero, Juan Muñoz, Manuel orozco, Jaime Valencia- Servicio: 

empresa de servicios de abogados. 

 
 
Hola Jovenes, de acuerdo a lo visto con la Evaluadora de Práctica, deben elaborar un Informe 

Resumen del primer tema que se debe presentar en la etapa práctica, por lo anterior la tarea es 

realizar ese Informe en donde debe registrar la Creación de su Empresa:  

 

1. Conformar los grupo de trabajo  

 2. Proponer lluvia de ideas de negocio 

3. Planteamiento del Problema, pregunta problema, justificacion y 
objetivos) 

  4. Definir la idea de negocio (formulación del proyecto) 

 

Pagina de la GTC-185 Pag 45 a 54 Informe Resumen Ejecutivo 

https://www.youtube.com/watch?v=3PfUeMmB7XM 

 


